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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO POP 

Nº 3.2.2 

Ministério da Educação 
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri – UFVJM 
Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação – PRPPG 
Diretoria de Pesquisa – DIRPE 
  

Versão Nº 2 

Data de Aprovação  

Data de Publicação  

Data da última revisão 12/04/2018 

Elaborador por Secretaria da Pesquisa/PRPPG Data da elaboração 08/07/2016 
Gestor  
Título  Declaração de participação em pesquisa 

 

1. Descrição 
Emissão de declaração de participação em Projetos de Pesquisa 
 

2. Objetivos 
Emitir declaração de participação em projetos de pesquisa para os diversos participantes do projeto 
 

3. Público Alvo 
Coordenador de projeto 
Pesquisador 
Colaborador 
Bolsista de IC 
Aluno sem bolsa 
 

4. Pré-requisitos 
- Projeto encerrado no SIGA  
 

5. Responsáveis 
Coordenador do Projeto 
Secretaria de Pesquisa/PRPPG 

6. Atividades 
 
 

Nº     
 

Atividade / Descrição Responsáveis Prazo de 
execução 

01 Envio de solicitação de emissão da declaração para o e-
mail sec.pesquisa@ufvjm.edu.br contendo as 
informações listadas abaixo: 
- Coordenador do Projeto; 
- Título do Projeto; 
- Nº de protocolo; 
- Solicitante; 
 

Membros 
cadastrados no 

projeto 
Livre demanda 

02 Emissão da declaração: a declaração é emitida em 2 vias, 
sendo que 1 é arquivada e a outra é disponibilizada para 
ser retirada pelo solicitante junto à recepção da PRPPG. 

Secretaria de 
pesquisa – 

Renata Di Pietro 
Carvalho  

10 dias úteis 
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7. Lista de contatos para realização da ação 
 
 

Nome  
 

Telefone Ramal e-mail 
Recepção PRPPG (38)3532-1284   
Renata Di Pietro Carvalho  8142 sec.pesquisa @ufvjm.edu.br 

   
8. Definições / Legenda 

 

SIGA –  Sistema Integrado de Gestão Acadêmica 
 

9. Material de suporte 
Resolução 05/2015/CONSEPE. 
 

10. Fluxograma do processo 
 

 
11. Elaboração, aprovação, publicação, revisão 

 
 
 

Atividade     
 

Data Nome Função 
Data da elaboração 08/07/2016 Jaison Jacundino Rodrigues  Administrador  
Data da aprovação    
Data da publicação    
Data da revisão 
 

12/04/2018 Renata Di Pietro Carvalho  Assistente em 
Administração  

 

 
12. Histórico de revisões 
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Versão     

 

Data Descrição das mudanças Requisitado por: 
2º 12/04/2018  Reitor  
    

 

 

 


